SVERIGES SCHACKFORBUND

o Schack i skolan

Guide for att registrera medlemmar

Vi behéver dessa uppagifter till var bidragsmyndighet MUCF fér att
kunna erbjuda gratis tavlingar, schackmaterial och support. Det vi
behover fa in ar:

e FOr- och efternamn
e Fodelsedatum (gj sista fyra siffrorna)
e Folkbokféringsadress

e Logga in pa Klubbsidan. Tryck pa knappen "NY MEDLEM" fér
att registrera enskilda medlemmar.

a» Medlemmar

For att medlemmarna ska bli registrerade i klubben sa behdver vifa in
medlemsansdkningar fran samtliga medlemmar. Bérja med att skrivain
medlemmarna, klicka sedan pa "Hantera medlemmar" fér att komma till
sidan dar eleverna kan signera sina ansékningar digitalt.

Medlemmarna mdste skrivas in med deras folkbokfdringsadresser, ej skolans.
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e Mailadress ar endast nddvandigt om ni dnskar skriva under protokoll
digitalt. Telefonnummer endast till den vuxne kontaktpersonen.

= Ny medlem

Fornamn
[ Efternamn

Fédelsedag Juridiskt kdn v
Gatuadress Postnummer

Postort

Mailadress Telefonnummer

< TILLBAKA SPARA
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e Tryck pa "HANTERA MEDLEMMAR” for att fa upp andra
alternativ.

a» Medlemmar

For att medlemmarna ska bli registrerade i klubben sa behdver vifain
medlemsansdkningar fran samtliga medlemmar. Bérja med att skrivain
medlemmarna, klicka sedan pa "Hantera medlemmar" fér att komma till
sidan dar eleverna kan signera sina ansdkningar digitalt.

Medlemmarna mdste skrivas in med deras folkbokféringsadresser, ej skolans.
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e Tryck pa "IMPORTERA MEDLEMMAR” for att klistra in uppgifter
fran t.ex. en Excellista om ni ska ha manga medlemmar.

a» Medlemmar

For att medlemmarna ska bli registrerade i klubben s& behéver vifain
medlemsansdkningar fran samtliga medlemmar. Klicka pa "Signera
medlemsansdkan” bredvid varje medlem, och skicka runt datorn sa att varje
elev far signera sin ansdkan.

Medlemmarna mdste skrivas in med deras folkbokféringsadresser, ej skolans.
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e Fodelsedatumet ska vara i formatet XXXX-XX-XX och ni valjer
kédn Kvinna eller Man i rullmenyn.

e Blir raden réd finns personen redan i vart system. Klicka pa
gubben ute till héger och var vanlig och kontrollera att
uppgifterna stammer.

2 Importera

Skriv eller klistra in data, vélj sedan importera. Alla kolumner &r nédvandiga forrutom Mailadress och Telefonnummer.

Fornamn Efternamn Fodelsedag Juridiskt kon Postort Mailadress Telefonnumm er

2 IMPORTERA

IXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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e Under "Medlemmar” kan du flytta medlemmar fran féregaende ar
genom att trycka pa “skdlden med ett plus” bredvid personens namn

=» Medlemmar

For att medlemmarna ska bli registrerade i klubben sa behdver vifain
medlemsansdkningar fran samtliga medlemmar. Bérja med att skrivain
medlemmarna, klicka sedan pa "Hantera medlemmar" fér att komma till
sidan dar eleverna kan signera sina ansdkningar digitalt.

Medlemmarna mdste skrivas in med deras folkbokféringsadresser, ej skolans.
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e For att intyga medlemskap digitalt klicka pa "HANTERA
MEDLEMMAR"

a» Medlemmar

For att medlemmarna ska bli registrerade i klubben sa behdver vifain
medlemsansdkningar fran samtliga medlemmar. Bérja med att skrivain
medlemmarna, klicka sedan pa "Hantera medlemmar" fér att komma till
sidan dar eleverna kan signera sina ansdkningar digitalt.

Medlemmarna mdste skrivas in med deras folkbokféringsadresser, ej skolans.
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e Tryck sedan pa knappen "SIGNERA”" bredvid personens namn

a» Medlemmar

For att medlemmarna ska bli registrerade i klubben sa behover vifa in

skriftliga intyganden som bekraftar att de vill bli medlemmar. Klicka pa

"Intyga" bredvid varje medlem, och skicka runt datorn sa att varje elev far

skriva sitt namn/signatur for att intyga sitt medlemskap.

Medlemmarna mdste skrivas in med deras folkbokforingsadresser, ej skolans.
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Adam Ohlsson

Fia Schackspelare
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e Lat endast ratt person skriva sitt namn med muspekaren for att
intyga sitt medlemskap

s” Intyga medlemsskap

Endast Camilla Andersson eller vardnadshavare till Camilla Andersson far intyga medlemskapet.

Medlemmen signerar med sitt namn eller sina initialer.

SKRIV SIGNATUR BLANKETT

2
Camilla Andersson - Annas Testklubb 1 - 2023-06-27

Skriv ditt namn har

e Onskar du skicka ut maillankar fér att intyga medlemskapet till
elev eller vardnadshavare tryck pa "SIGNERINGSLANK”
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Andra signeringsalternativ

Vill du hellre skicka ut lankar till eleverna med deras medlemsdkningar som
de kan signera digitalt? Eller vill du skriva ut en medlemslista som dina
elever signerar for hand? Valj alternativ nedan.

v SIGNERINGSLANK

o Tryck forst pd "GENERERA LANKAR" och sedan pa "KOPIERA
LANKAR. Lankarna hamnar i urklipp. Skicka sedan ut mail.

& Signeringslankar

Som ett alternativ till att skicka runt din dator i klassrummet for att lata
eleverna signera, kan du har skicka ut signeringslankar till eleverna. Du
behdver forst klicka pa "Generera lankar" for att generera signeringslankar
fér de medlemmar du lagt till. Klicka pa "Kopiera lankar" for att darefter
kunna skicka ut dem till eleverna.

[[) KOPIERA LANKAR G3 GENERERA LANKAR
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e Onskar du lata eleverna intyga sina medlemskap manuellt s&
kan du under "MEDLEMSLISTA” klicka pa "SKRIV UT".

= Medlemslista

Har kan du skriva ut en lista med klubbens medlemmar (som ett alternativ
till att eleverna signerar digitalt). Se till att varje elev signerar bredvid sitt

namn, scanna sedan in/ta ett tydligt foto och ladda upp.

5 SKRIVUT £+ LADDAUPP
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e Klicka i rutan bredvid de medlemmars namn som ska vara med pa
listan fér intygande

Markera medlemmar for utskrivning

Markera de medlemmar du vill inkludera pa medlemslappen. Saknas ndgon kan
du lagga till den medlemmen genom att stanga den har dialogen och valja "ny
medlem". Endast medlemmar som saknar signatur, ar graa, behover finnas med

pa& medlemslappen och signeras.

OO0 88 &3

Namn

Fia Schackspelare
Niklas Anders
Nicole Max
Adam Ohlsson

Camilla Andersson
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e Skriv ut listan och |4t medlemmarna skriva datum och sitt namn

Ansdkan om medlemskap

Harmed ansoker undertecknad om kostnadsfritt medlemskap i Annas Testklubb 1 for verksamhetsaret
2023-01-01-2023-12-31.

Namn Fodelsdag Koén Adress Datum Signatur
FiaSchackspelare  2009-11-08 Kvinna Glossbo 8670, 82158 Rengsjo

Niklas Anders 2012-04-13 Man Valinge 22,43278 Vara

Nicole Max 2012-03-16 Kvinna Blasut 2, 12177 Johanneshov

e Fota/scanna sedan listan och tryck pa "LADDA UPP”.

= Medlemslista

Har kan du skriva ut en lista med klubbens medlemmar (som ett alternativ
till att eleverna signerar digitalt). Se till att varje elev signerar bredvid sitt
namn, scanna sedan in/ta ett tydligt foto och ladda upp.

™ SKRIVUT 4+ LADDAUPP
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Valkomna!

Alla handlingar kontrolleras av Sveriges Schackférbund. Nar handlingarna

ar godkanda kommer ni kunna bestalla 10 schackspel och pins pa er
klubbsida!

Med vanliga halsningar,

Sveriges Schackférbunds medlemsservice
schackiskolan@schack.se

018-36 46 00

Sveriges Schackférbund

¢/o UNT, Box 36, 75103 Uppsala
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