
 

 

Guide för att registrera medlemmar 
 
Vi behöver dessa uppgifter till vår bidragsmyndighet MUCF för att 
kunna erbjuda gratis tävlingar, schackmaterial och support. Det vi 
behöver få in är: 
 

 För- och efternamn 
 Födelsedatum (ej sista fyra siffrorna) 
 Folkbokföringsadress 

 
 Logga in på Klubbsidan. Tryck på knappen ”NY MEDLEM” för 

att registrera enskilda medlemmar.  
 
 

 

 

 



 

 

 

 

 Mailadress är endast nödvändigt om ni önskar skriva under protokoll 
digitalt. Telefonnummer endast till den vuxne kontaktpersonen. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Tryck på ”HANTERA MEDLEMMAR” för att få upp andra 
alternativ. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 Tryck på ”IMPORTERA MEDLEMMAR” för att klistra in uppgifter 
från t.ex. en Excellista om ni ska ha många medlemmar. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 Födelsedatumet ska vara i formatet XXXX-XX-XX och ni väljer 
kön Kvinna eller Man i rullmenyn. 

 Blir raden röd finns personen redan i vårt system. Klicka på 
gubben ute till höger och var vänlig och kontrollera att 
uppgifterna stämmer. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Under ”Medlemmar” kan du flytta medlemmar från föregående år 
genom att trycka på ”skölden med ett plus” bredvid personens namn  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 För att intyga medlemskap digitalt klicka på ”HANTERA 
MEDLEMMAR” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 Tryck sedan på knappen ”SIGNERA” bredvid personens namn  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Låt endast rätt person skriva sitt namn med muspekaren för att 
intyga sitt medlemskap 
 

 

 
 

 Önskar du skicka ut maillänkar för att intyga medlemskapet till 
elev eller vårdnadshavare tryck på ”SIGNERINGSLÄNK” 

 



 

 

 
 

 Tryck först på ”GENERERA LÄNKAR” och sedan på ”KOPIERA 
LÄNKAR. Länkarna hamnar i urklipp. Skicka sedan ut mail. 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Önskar du låta eleverna intyga sina medlemskap manuellt så 
kan du under ”MEDLEMSLISTA” klicka på ”SKRIV UT”. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Klicka i rutan bredvid de medlemmars namn som ska vara med på 
listan för intygande 
 

 

 



 

 
 Skriv ut listan och låt medlemmarna skriva datum och sitt namn 

 

 

 
 

 Fota/scanna sedan listan och tryck på ”LADDA UPP”. 
 

 

 
 
 
 
 
 



 

 

Välkomna! 
 
 
 

Alla handlingar kontrolleras av Sveriges Schackförbund. När handlingarna 
är godkända kommer ni kunna beställa 10 schackspel och pins på er 
klubbsida! 

 
Med vänliga hälsningar,  
Sveriges Schackförbunds medlemsservice 
schackiskolan@schack.se  
018-36 46 00 
Sveriges Schackförbund 
c/o UNT, Box 36, 751 03 Uppsala 
 

 


